План работы аттестационной комиссии

ГУО "Санаторная школа-интернат для детей с заболеваниями костно-мышечной системы и соединительной ткани г. Гомеля"
на 2022/2023 учебный год
	№
	Содержание мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	1
	Распределение обязанностей между членами аттестационной комиссии
	31.08.2022
	Аттестационная комиссия

	2
	Ознакомление членов аттестационной комиссии с их обязанностями
	01.09.2022
	Председатель аттестационной комиссии

	3
	Составление плана работы аттестационной комиссии
	01.09.2022
	Председатель аттестационной комиссии

	4
	Изучение содержания трудовых книжек аттестуемых
	02.09.2022 – 31.03.2022
	Аттестационная комиссия, инспектор по кадрам

	5
	Рассмотрение заявлений об аттестации на высшую квалификационную категорию
	По мере поступления в соответствии с требованиями Инструкции до 31.08.2023
	Аттестационная комиссия

	6
	Рассмотрение заявлений об аттестации на вторую и первую квалификационную категорию
	По мере поступления в соответствии с требованиями Инструкции до 31.08.2023
	Аттестационная комиссия

	7
	Составление графика прохождения аттестации на высшую категорию
	По мере поступления заявлений, сдачи квалификационного экзамена
	Председатель аттестационной комиссии

	8
	Составление графика прохождения аттестации на вторую и первую категорию
	По мере поступления заявлений  в аттестационную комиссию
	Председатель аттестационной комиссии

	9
	Составление графика аттестационного собеседования
	По мере поступления
	Председатель аттестационной комиссии

	10
	Индивидуальное ознакомление аттестуемых с требованиями к квалификационной категории
	По отдельному плану
	Аттестационная комиссия

	11
	Формирование экспертных групп по изучению педагогической деятельности аттестуемых
	На протяжении года
	Председатель аттестационной комиссии

	12
	Составление и согласование с аттестуемыми программ изучения их профессиональной деятельности
	На протяжении года
	Аттестационная комиссия

	13
	Согласование программ, представления опыта работы
	Согласно программ изучения
	Помощь методического кабинета www.gomelumk.guo.by

	14
	Утверждение текстов анкет, вопросов для собеседования, методик необходимых для оценки профессиональной деятельности аттестуемых
	Сентябрь-октябрь  
	Зам.директора, руководители МО, председатель аттестационной комиссии

	15
	Собеседование, индивидуальное консультирование аттестуемых
	Согласно программ изучения
	Аттестационная комиссия, педагог- психолог

	16
	Осуществление взаимодействия с квалификационными комиссиями учреждений повышения квалификации по вопросам аттестации на высшую категорию
	На протяжении года
	Председатель аттестационной комиссии

	17
	Систематизация и обобщение результатов деятельности аттестуемых. Подготовка материалов по результатам экспертизы
	Согласно программ изучения
	Аттестационная комиссия, экспертная группа

	18
	Подготовка характеристик на аттестуемых
	Согласно программ изучения
	Заместители директора

	19
	Ознакомление аттестуемых с характеристиками
	Согласно программ изучения
	Председатель аттестационной комиссии

	20
	Заседания аттестационной комиссии
	По графику прохождения аттестации
	Аттестационная комиссия

	21
	Оформление решений аттестационной комиссии
	По графику прохождения аттестации
	Секретарь аттестационной комиссии, инспектор по кадрам

	22
	Отчёт о работе аттестационной комиссии за учебный год
	30.08.2023
	Председатель аттестационной комиссии


Председатель аттестационной комиссии                   Наталья Васильевна Лопич
